东南大学基建工程签证审批单

（2025年10月版本）
工程名称：              □土建   □安装                编号： 

施工单位：                                                      
	事项名称及适用范围：                                                         

	签证

事由   
	                                                                                                                            

	签   证   内   容
	□有图附后   □有说明附后   □无附件      

	签证

估价
	成本增减说明：   □增加   □减少   □无

合同价：
估算金额（直接费）或人工：

□0.2万元或20个工日以下            

□0.2～0.5万元（含0.2万元）或21～50个工日 

□0.5～1万元（含0.5万元）或51～100个工日
□1～2万元（含1万元）或101个工日（含101个工日）以上

□2～5万元（含2万元）         □5～20万元（含5万元）   

□20～50万元（含20万元）      □50～200万元（含50万元）

□200万元以上（含200万元）    □累计变更及签证未超合同10%（含10%）                         

	
	意  见
	签  字

	经办人
	
	年   月   日

	工程管理办公室
（关键岗）
	
	年   月   日

	计划与造价管理

办公室
	估算审核人：
	年   月   日

	
	关键岗：
	年   月   日

	分管副处长
	
	年   月   日

	跟踪审计
	
	年   月   日

	基本建设处
处长
	
	年   月   日

	分管校领导
	
	年   月   日


注：（1）1万元（含1万元）以上需附基本建设处处务会会议纪要并由基本建设处负责人签字，2万元（含2万元）以上需附专家论证会会议纪要，5万元（含5万元）以上需分管校领导签字，20万元（含20万元）以上应附基本建设领导小组会决议，50万元（含50万元）以上应附校长办公会决议，200万元（含200万元）以上应附党委常委会决议；
（2）必须附经基本建设处计划与造价管理办公室审核的变更估价计算及说明作为审批单附件；

（3）如该项签证导致累计变更及签证费用超合同价10%，应按照《东南大学基建工程变更及签证管理办法》（校发〔2021〕56号）第五章第十五条（六）办理会签手续。
